Pubblicato sul profilo del committente ai sensi dell'art. 29 del D.Igs. 50/2016 in data 18/04/2019

LETTERA D’INVITO

Affidamento dell’appalto per il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia
locale di Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui € richiesta la qualifica
di agente o ufficiale di polizia, da svolgersi sulla piattaforma del Mercato della Pubblica
Amministrazione (MePA) ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del d. Igs. n. 50/2016, mediante
richiesta d’offerta (RDO) - bando “Servizi per I'information & Communication Technology”
sottocategoria 8 — “catalogo dei servizi di gestione documentale e digitalizzazione” — Prestazione
Principale: Servizi di gestione connessi all’informatica — CPV: 72510000-7. CIG 7780012CFE.

La presente lettera d’invito contiene norme relative all'oggetto del contratto, ai requisiti € modalita di
partecipazione alla gara, di compilazione dell’'offerta, nonché ai documenti da presentare a corredo
della stessa ed alla procedura di aggiudicazione dell’appalto.

Determina a contrattare n. 287/15, del 28/02/2019 CIG 7780012CFE.

Responsabile del procedimento: Dott.ssa Maura Castellucci (tel. 0733.256405, e-mail:

maura.castellucci@comune.macerata.it).

CATEGORIA E DESCRIZIONE DEL SERVIZIO OGGETTO DELL’APPALTO

L’'appalto ha per oggetto il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia locale di
Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui € richiesta la qualifica di agente o
ufficiale di polizia. CPV 72510000-7.

La durata dell’appalto € di 24 (ventiquattro) mesi decorrenti dalla data di efficacia dell’aggiudicazione.
E’ prevista la facolta di ripetizione contrattuale ai sensi dell’art. 63 c. 5 del D.lgs. 50/2016 per un
periodo di 24 (ventiquattro) mesi da parte del’Amministrazione, in conformita alla normativa vigente
(art. 1 del Capitolato speciale di appalto, d’ora in avanti CSA).

E’ inoltre prevista I'opzione della proroga tecnica, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice dei
Contratti, per un periodo non superiore a mesi 6 (sei) per un importo massimo di ulteriori € 23.000,00
IVA esclusa.

L’'importo, a misura, dell’appalto, per 24 mesi, ammonta a € 92.000,00 (IVA esclusa); prezzo unitario a
base di gara € 4,00 a verbale (IVA esclusa).

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice I'importo di cui sopra comprende i costi della manodopera
che la stazione appaltante ha stimato pari a € 50.000,00 per 24 mesi.

Il valore massimo dell’appalto, comprensivo dell’eventuale ripetizione pari a € 92.000,00 e della
facolta di proroga pari a € 23.000,00, & stimato ai sensi dell’art. 35 c. 4, in via presunta, in €
207.000,00 IVA esclusa.

Tutte le condizioni di gestione del servizio sono contenute nel capitolato speciale d’appalto. Il servizio
deve essere svolto in conformita allo stesso, al bando e alla presente lettera d’invito.

Per i pagamenti si richiama I'art.13 del CSA.
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L’'appalto non & suddivisibile in lotti in relazione alla complementarieta e interconnessione fra le
prestazioni che ne sono oggetto, in quanto relative ad un unico processo gestionale.

E ammesso il subappalto alle condizioni e nei limiti di legge. La stazione appaltante non provvede al
pagamento diretto dei subappaltatori salva la ricorrenza dei casi previsti dal comma 13 dell’art. 105
D.Igs. n.50/2016.

E esclusa la competenza arbitrale.

Il servizio é finanziato con fondi di bilancio.

Il direttore dell’esecuzione ¢ la Dott.ssa Maura Castellucci.

DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI

La documentazione a base di gara & costituita dal Capitolato Speciale d'Appalto, dal progetto
esecutivo del servizio e dalla presente lettera d’invito completa degli allegati, dalle Regole del
sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione, dal bando di abilitazione “Servizi per
'information & Communication Technology” sottocategoria 8 — “catalogo dei servizi di
gestione documentale e digitalizzazione” - Prestazione Principale: Servizi di gestione
connessi all’informatica CPV: 72510000-7 e relativo Capitolato Tecnico e dall’'ulteriore
documentazione tecnica (capitolato, condizioni generali etc. ) predisposta da Consip (cc.dd.
Documenti del Mercato elettronico) oltre che, per quanto non regolato dalle clausole e disposizioni
suddette, dalle norme e condizioni previste dal d.lgs. 50/16 e ss.mm.ii., dal d.lgs. n.82/2005, dalle
relative regole tecniche e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per I'ltalia Digitale, dalle
norme del Codice Civile e dalle altre disposizioni di legge nazionali vigenti in materia di contratti di
diritto privato, nonché dalle leggi nazionali e comunitarie vigenti nella materia oggetto dell’Appalto.

La presente lettera d’invito completa degli allegati € inoltre pubblicata sul profilo del committente
www.comune.macerata.it, nella sezione “Amministrazione trasparente- Bandi di gara e contratti - Atti
delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per ogni procedura Bandi
e avvisi di gara”. Nell’Area Comunicazioni della piattaforma MePA saranno anche pubblicati in forma
anonima eventuali quesiti e relative risposte ed informazioni relative alla presente procedura di
affidamento ai sensi dell’art.29 del D.Igs. n. 50/2016.

Le date e l'orario delle sedute pubbliche successive alla prima saranno comunicate ai concorrenti
almeno tre giorni naturali e consecutivi prima della data fissata, a mezzo pubblicazione sul citato
profilo del committente e sulla piattaforma MePA — area Comunicazioni, 0 secondo quanto previsto
nel paragrafo PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE.

Le richieste di informazioni dovranno essere inoltrate, esclusivamente per iscritto, almeno otto giorni

prima del termine di scadenza di presentazione delle sulla piattaforma MePA — Area Comunicazioni
Le richieste di informazioni, se presentate in tempo utile, saranno evase almeno sei giorni prima

della scadenza del predetto termine.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE




Ai sensi dell’art. 5 CSA sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici di cui all’art. 45
del D.Igs. 50/2016, alle condizioni di cui ai successivi artt. 47 e 48, invitati ed in possesso dei seguenti

requisiti:

Per quanto riguarda i requisiti generali si richiama I'art.5, lett. A) del CSA.

Per quanto riguarda i requisiti di idoneita professionale, si richiama I'art. 5, lett. B) — b1) e b2) del
CSA. Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti i requisiti devono
essere posseduto da ciascun operatore economico facente parte del raggruppamento o consorzio
ordinario stesso.

Per quanto riguarda i requisiti di capacita economica e finanziaria, si richiama la lett. C) dell’art. 5
CSA. Il fatturato richiesto trova giustificazione, in considerazione del’ambito dimensionale nel quale il
contratto dovra essere eseguito, richiedendo livelli di capacita organizzativa e struttura aziendale
adeguati, anche con riferimento alla gestione di sistemi quali le ZZ.TT.LL.

Si rammenta che, ai sensi dell’art. 48, comma 11, del d.lgs. n. 50/2016: In caso di procedure ristrette
0 negoziate, [...], 'operatore economico invitato individualmente [...] ha la facolta di presentare offerta
o di trattare per sé o quale mandatario di operatori riuniti.

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti:

i requisiti di capacita economica e finanziaria di cui alla lett. C) dellart.5 CSA devono essere
posseduti dalla mandataria nella misura minima del 50% e la restante percentuale cumulativamente,
fino alla concorrenza prevista del 100%, dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate ciascuna
nella misura minima del 20%. La mandataria in ogni caso deve possedere i requisiti ed eseguire le
prestazioni in misura maggioritaria;

| mezzi di prova sono indicati dall’art. 86, c.1 D.Igs. n.50/2016. Si richiama inoltre quanto previsto al
successivo c. 4.

Per quanto riguarda i requisiti di capacita tecnica e professionale, si richiama la lett. D) dell’art. 5
CSA.

E richiesta, infine, I'iscrizione e I’abilitazione delloperatore economico presso il MePA per il bando
“Servizi per I'information & Communication Technology” sottocategoria 8 — “catalogo dei
servizi di gestione documentale e digitalizzazione” — Prestazione Principale: Servizi di
gestione connessi all’informatica — CPV: 72510000-7

In caso di partecipazione di operatori economici stabiliti paesi diversi dall’ltalia, si richiama I’ art.49 del
D.Igs. n.50/2016.

E consentito I'avvalimento dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di
cui all'art. 83, comma 1, lett. b) e c¢) del D.Igs. n.50/2016 nel rispetto delle condizioni e dei limiti di cui
all'art.89 del DLgs n.50/2016. Al riguardo si precisa che:
e il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto;
e gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei
confronti del soggetto ausiliario;
e & ammesso l'avvalimento di piu imprese ausiliarie;

e [ausiliario non puo avvalersi a sua volta di altro soggetto;



e non e' consentito che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un concorrente e che
partecipino sia lI'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.

e ['impresa ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

CRITERIO DI SELEZIONE DELL’OFFERTA

L’appalto verra affidato, ai sensi dell’art. 95, ¢.2 e 6, del D.Igs. n. 50/2016, con il criterio dell’'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo,
prendendo in considerazione gli elementi e sub elementi con relativi pesi e sub-pesi come individuati
nell’art. 4 del CSA.

Il calcolo dell’offerta economicamente piu vantaggiosa € effettuato secondo la seguente formula :
Cay=Zn[Wi* Vi)l
dove:

Cs = indice di valutazione dell'offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

W, = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V. a)i = coefficiente della prestazione dell’'offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;
2, = sommatoria.

| coefficienti V(a) ; sono determinati:

a) per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura qualitativa di cui all' OFFERTA TECNICA,
attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari ad ogni
elemento o sub- elemento dell’'offerta tecnica, salva I'attribuzione del punteggio all’'unanimita secondo
i seguenti criteri motivazionali:

OTTIMO: 1,00

BUONO: 0,80

DISCRETO: 0,60

SUFFICIENTE: 0,30

SCARSO: 0,10

INSUFFICIENTE: 0,00

E’ riconosciuta ai commissari la facolta di attribuire valori intermedi.

All'offerta che, con il metodo di cui sopra, avra ottenuto la somma piu alta dei punteggi nei sub-
elementin. C 1.1, C 1.2, e C 1.3 verra attribuito il punteggio massimo rispettivamente previsto, le altre
offerte saranno valutate in proporzione.

La Stazione Appaltante precisa che la Commissione esprime sintetica motivazione di natura logico-
argomentativa rispetto all’attribuzione discrezionale del valore numerico di giudizio, al fine di consentire
agli offerenti di meglio comprendere ['iter logico seguito nelle operazioni aventi natura valutativa.
Essendo prevista la suddivisione dell’ “OFFERTA TECNICA” in criteri, con relativi pesi, i punteggi
assegnati ad ogni soggetto concorrente in base a tali criteri verranno riparametrati al peso previsto per
'elemento di partenza (OFFERTA TECNICA p.80), attribuendo il coefficiente pari a uno al concorrente
la cui offerta tecnica ottenga il punteggio totale piu alto e alle altre somme coefficienti, variabili tra uno

e zero, in proporzione lineare.




b) per quanto riguarda I' elemento di valutazione di natura quantitativa OFFERTA ECONOMICA
attribuendo il relativo punteggio mediante la seguente formula:

(Pg —Po)
P= x 20

(Pg—Pb)

Dove:

P= punteggio da attribuire all’offerta all’esame;

Pg= prezzo unitario a base di gara (€ 4,00 a verbale);
Po= prezzo unitario in esame;

Pb= prezzo unitario piu basso offerto.

| punteggi sono attribuiti utilizzando fino alla terza cifra decimale arrotondata all’'unita superiore
qualora la quarta cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

L’offerta economicamente piu vantaggiosa risultera quella che ha conseguito il maggiore punteggio
complessivo, fatta salva la verifica di cui all’art.97,c.3 del d.Igs. n. 50/2016.

Non sono ammesse offerte economiche in aumento, offerte parziali, plurime o peggiorative delle
prescrizioni, condizioni e requisiti contenuti nella documentazione a base di gara.

Sono ammesse varianti finalizzate al miglioramento delle modalita organizzative di svolgimento del
servizio oggetto dell’appalto, fermi i requisiti minimi indicati nel CSA da considerare inderogabili.

Si provvedera all’'aggiudicazione anche quando sia pervenuta una sola offerta valida, salvo quanto
previsto dal comma 12 dell’art. 95, del d.Igs. n. 50/2016.

In caso di parita di offerte si procedera all’aggiudicazione al concorrente che avra ottenuto il miglior
punteggio sull “OFFERTA TECNICA”. Qualora i punteggi attribuiti all“OFFERTA TECNICA”
dovessero essere uguali, si provvedera all’aggiudicazione mediante estrazione a sorte. Non si
procedera all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione alloggetto
del capitolato (art.95 DLgs n.50/2016).

OFFERTA E DOCUMENTAZIONE

Gli operatori economici debbono far pervenire tramite la piattaforma di e-procurement MePA, non piu
tardi delle ore 12:00 del giorno 13/05/2019 la seguente documentazione firmata digitalmente:

1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA. In virtu dei principi di imparzialita e di separazione
dell'offerta economica dal resto della documentazione, si dispone che la documentazione
amministrativa sia presentata separatamente dall’offerta economica, pena I'esclusione.

1) Autodichiarazione/i cumulativa/e, in lingua italiana, resa mediante compilazione del
documento di gara unico europeo (DGUE) allegato e sottoscritto digitalmente dal titolare o

legale rappresentante di ciascun soggetto concorrente, singolo, consorziato o raggruppato.

Per la compilazione del DGUE si richiamano le Linee Guida di cui alla circolare n.3 del 18.07.2016 del
Ministero delle Infrastrutture e Trasporti e il Comunicato del PRESIDENTE A.N.A.C. 8/11/2017
relativo alle “Indicazioni alle stazioni appaltanti e agli operatori economici sulla definizione dell’ambito
soggettivo dell’art. 80 del d.lgs. 50/2016”.

In particolare, la dichiarazione del possesso dei requisiti di cui all’art. 5 del CSA & resa:




e per i requisiti di cui alla lett. A) dell’art. 5, nella parte lll, integrando tali dichiarazioni con quelle
contenute nel Mod. integrazione DGUE da firmare digitalmente come sopra ed allegare al
DGUE;

e per i requisiti di cui alla lett. B) — b/2 e lett. D) dell’art. 5, nella parte IV, sezione C punto 1b) e

punto 13 per quanto riguarda la fascia di classificazione, e sezione D;

® per i requisiti di cui alla lett. C) dell’art. 5, nella parte IV sezione B, punto 1a);

Nel DGUE (parte 1I-D) sono indicate le prestazioni che si intende subappaltare o concedere in
cottimo, tenendo presente, ai sensi dell’art. 105 del d.lgs. n.50/2016, che I'eventuale subappalto non
pud superare la quota del 30 per cento dell'importo complessivo del contratto. Tale dichiarazione &
facoltativa e la sua mancanza comportera I'esecuzione in proprio di tutte le prestazioni contrattuali da
parte del soggetto affidatario.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice.
La dichiarazione di subappalto € facoltativa e la sua mancanza comporta il divieto di subappalto e

quindi I’esecuzione in proprio del servizio da parte del soggetto aggiudicatario.

In ipotesi di avvalimento indicato nel DGUE - Parte I, lett. C:

e Autodichiarazione/i cumulativa/e, in lingua italiana, resa mediante compilazione del
documento di gara unico europeo (DGUE) allegato, sottoscritto digitalmente dal titolare o
legale rappresentante dellimpresa ausiliaria e trasmesso su supporto informatico. Nel DGUE
e attestato il possesso da parte dell'impresa ausiliaria dei requisiti generali di cui all'articolo 80,
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento. In caso di
dichiarazioni mendaci si applica quanto previsto dall’art.89, comma 1, del DLgs. n. 50/2016;

e dichiarazione sottoscritta dallimpresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga verso |l
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell'appalto
le risorse necessarie di cui &€ carente il concorrente (Mod. -impresa ausiliaria);

e il contratto in originale o copia autentica, in virtu del quale I'i'mpresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per
tutta la durata dell’appalto. A tal fine, il contratto
di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione dei requisiti

forniti e delle risorse messe a disposizione dall'impresa ausiliaria;

2) Dichiarazione cumulativa a corredo dell’offerta, in lingua italiana, con i contenuti di cui al
Modello A), sottoscritta dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle lett.
a), b), e c) dellart. 45 del DLgs. n 50/2016 in caso di concorrente singolo; dal titolare o legale
rappresentante dell’operatore economico mandatario in nome e per conto proprio e delle mandanti, in
caso di concorrenti riuniti 0 consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) costituiti; dai titolari o legali

rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in

caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’art.45 del D.Igs. n. 50/2016 non
costituiti.

I modello deve contenere lindicazione delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati e l'impegno di cui al comma 8 dell’ articolo 48 del D.Lgs.
n.50/2016, in caso concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), e f) e g) dell’ art. 45 non

costituiti



3) Ricevuta del versamento di € 20,00= (euro venti/00 ) quale contributo a favore dell’Autorita
Nazionale Anticorruzione ai sensi dell'art. 1, comma 67 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 e della
Delibera n. 1174 del 19 dicembre 2018, da presentare e comprovare secondo le istruzioni operative
rinvenibili  sul sito  dellAutorita  Nazionale  Anticorruzione al seguente indirizzo:

http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic’/home/ riscossioni. Nel caso di raggruppamento o

consorzio ordinario dovra essere effettuato un unico versamento a cura dellimpresa mandataria.

4) PASSOE

Si precisa che ai sensi dell’art.81, comma 2, del DLgs. 50/2016 la stazione appaltante verifica, ai
sensi della disposizione transitoria di cui all’art.216, comma 13, i requisiti di carattere generale,
tecnico organizzativo ed economico finanziario tramite la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici,
istituita presso I'Autorita, mediante il sistema AVCPASS.

Ciascun concorrente, pertanto, al fine di poter permettere alla Stazione Appaltante di utilizzare la
BDNCP, per la verifica del possesso dei requisiti inerenti la presente procedura, dovra registrarsi al
Sistema AVCPASS. Le indicazioni operative per la registrazione nonché i termini e le regole tecniche
per l'acquisizione, I'aggiornamento e la consultazione dei dati sono presenti sul sito: www.anac.it.

Si segnala che, nel caso in cui partecipino alla presente iniziativa concorrenti che non risultino essere
registrati presso il detto sistema, il Comune di Macerata provvedera, con apposita comunicazione, ad
assegnare un termine congruo per I'effettuazione della registrazione medesima.

Si evidenzia, infine, che la mancata registrazione presso il servizio AVCPASS, nonché I'eventuale

mancata trasmissione del PASSOE non comportano, di per sé, I'esclusione dalla presente procedura.

5) Mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico mandatario, in caso di
raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti ex art.45, lett. d), e), f) e g), costituiti |l
mandato o la delega deve risultare da scrittura privata autenticata ed & gratuito ed irrevocabile. La
relativa procura € conferita a chi legalmente rappresenta I'operatore economico mandatario al quale

spetta la rappresentanza esclusiva, anche processuale, dei mandanti. Nel mandato devono essere

indicate le quote di partecipazione al raggruppamento 0 consorzio.

6) Copia autenticata del Titolo e/o Procura in base al quale si giustificano i poteri di rappresentanza
del firmatario, nel caso in cui I'offerta e/o la documentazione di cui sopra, siano sottoscritte da persona

diversa dal legale rappresentante dell'impresa.

2. OFFERTA TECNICA. Deve contenere la documentazione di seguito indicata, sottoscritta dal
titolare o legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle lett. a), b), c) dell’art. 45 del D.Igs.
n 50/2016 in caso di concorrente singolo; dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico
mandatario in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti riuniti 0 consorziati di
cui alle lett. d), e), e f) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n. 50/2016 costituiti; dai titolari o legali rappresentanti

di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti

riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’ art. 45 non costituiti:



RELAZIONE che descriva I'offerta tecnica presentata con riferimento chiaro e specifico agli elementi
e sub-elementi di valutazione indicati nellart. 4 del CSA, richiamando la numerazione di cui al
medesimo art. 4 del CSA.

La relazione ¢& redatta in massimo 10 facciate formato A4 - carattere Arial - dimensione 11;
elaborazioni conformi a tale previsione saranno positivamente valutate sotto il profilo del grado di
definizione qualitativo della proposta. Cio al fine di garantire la sinteticita e la chiarezza espositiva

dell’elaborato.

L’offerta tecnica non deve recare, pena I’esclusione, alcun riferimento ad elementi che consentano

di desumere in tutto o in parte I'offerta economica del concorrente.

L’offerta tecnica infine & accompagnata, ai sensi dell’art.53 del D.lgs. n. 50/2016, da apposita
indicazione da parte dell’offerente delle informazioni nel’ambito della stessa fornite, che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione del medesimo, segreti tecnici o commerciali. Tale
indicazione é richiesta ai fini del’esame di richieste di accesso agli atti ai sensi del combinato disposto
degli artt. 53 e 76 del citato DLgs n.50/2017 e della L n.241/90. In assenza della dichiarazione di cui
sopra, la stazione appaltante consentira I'accesso nelle forme di cui alla I. n. 241/1990 ai concorrenti
che lo richiedono, fatto salvo il differimento di cui all’art.53 del D.lgs. n .50/2016. Si precisa che in
caso di richiesta di accesso agli atti della presente procedura di affidamento, le previsioni di cui al

presente paragrafo costituiscono comunicazione ai sensi del DPR 184/2006.

3. OFFERTA ECONOMICA
Consiste in una dichiarazione d’offerta redatta utilizzando il modulo generato dal sistema MePA e
nella compilazione della scheda “offerta economica’” allegata alla presente lettera d’invito in

lingua italiana e sottoscritta digitalmente dal titolare o legale rappresentante della impresa o consorzio
di cui alle lett. a), b) e c) dell’art. 45 del d.lgs. n. 50/2016 in caso di concorrente singolo, dal titolare o
legale rappresentante dell’operatore economico mandatario in nome e per conto proprio e delle
mandanti, in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) costituiti; dai titolari o
legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio

in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’ art. 45 non costituiti.

L’offerta indica:

> in cifre ed in lettere il prezzo unitario offerto rispetto al prezzo unitario a base di gara, pari ad €
4,00;

» i propri costi della manodopera ai sensi e per gli effetti dell’art. 95, ¢.10, del D.Igs. n. 50/2016.

» gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro ai sensi dell’art.95, ¢.10 del DLgs. n. 50/2016.

Ai fini della compilazione dell’'offerta si precisa quanto segue:

- I'indicazione del prezzo unitario offerto € richiesta a pena di esclusione;

- | costi della manodopera vanno specificati nel modello al’'uopo predisposto dalla S.A., non
essendo consentito modificare il format del modulo dell’'offerta economica generato dal MePA,;

- l'offerta deve, a pena di esclusione, essere caricata separatamente.



- in caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e quello in lettere, prevale quello piu favorevole
per '’Amministrazione, sulla base del quale verra attribuito il relativo punteggio;

- l'offerta espressa nella scheda “offerta economica” allegata alla presente lettera d’invito deve
corrispondere a quella caricata nella scheda generata dal sistema MePA.

In caso di discordanza tra scheda generata dal sistema MePA e scheda “offerta economica”

allegata alla presente lettera d’invito prevarra l'offerta indicata in quest’ultima (scheda

“offerta economica” allegata alla presente lettera d’invito).

Resta inteso che il recapito dell'offerta rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi
motivo lo stesso non giunga in tempo utile. A tal fine fara fede quanto tracciato sulla piattaforma
MePA. Saranno considerate irregolari e quindi irricevibili le offerte che non risultino pervenute entro le
ore 12:00 del giorno 13/05/2019 con le modalita previste nella presente lettera d’invito o non indicanti

l'oggetto della gara e/o il mittente.

Ai sensi dell'articolo 52 del decreto legislativo n. 50/2016, tutte le comunicazioni e gli scambi di
informagzioni tra il Comune e i concorrenti avverranno a mezzo del sistema MePA, fatto salvo quanto
previsto dal comma 2 del citato articolo. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di
imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione
recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati,
aggregati o consorziati. In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la
comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di
avvalimento, la comunicazione recapitata all’'offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori
economici ausiliari. In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende

validamente resa a tutti i subappaltatori indicati.

Si richiama quanto previsto dall’art. 59, commi 3 e 4, in ordine alla irregolarita e inammissibilita
delle offerte e dall'art. 83, comma 8, del D.lgs. n.50/2016 in materia di presctrizioni previste a
pena di esclusione.

Alla presente procedura si applica I'art. 83, comma 9, del D.Igs. n. 50/2016, che prevede: “Le carenze
di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui
allarticolo 85, con esclusione di quelle afferenti |offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente é escluso
dalla gara. Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non

consentono lindividuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE




Le offerte saranno sottoposte al’esame di una commissione giudicatrice, nominata dall’organo della
stazione appaltante competente ad effettuare la scelta del soggetto affidatario del contratto, dopo la
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. La commissione, ai sensi dell’art.77,
commi 1 e 2, e 78, comma 1,u.p. e dell’art. 14 del vigente Regolamento comunale per la disciplina
dei contratti, € composta da un numero dispari di commissari, pari a tre, esperti nello specifico settore
cui afferisce I'oggetto del contratto. La stessa & nominata dopo la scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte, dall’'organo della stazione appaltante competente ad effettuare la scelta
del soggetto affidatario del contratto se ancora vigente il periodo transitorio ai sensi dell’art. 216, ¢.12,
del D.Igs. n. 50/2016. Altrimenti la commissione € nominata ai sensi degli artt. 77 e 78 del codice e
delle linee guida in materia, secondo le competenze e le procedure ivi previste, in base alle quali la
fase di ammissione ed esclusione dei concorrenti in seduta pubblica € gestita dal RUP o da un

seggio di gara.

Il procedimento avra il seguente svolgimento:

Il giorno 14/05/2019 alle ore 11:00 presso la sede comunale — Comando Polizia municipale, viale
Trieste, n. 24— 62100 Macerata, la Commissione giudicatrice, dichiarata aperta la gara, in seduta
pubblica, dopo aver verificato il rispetto del termine perentorio di ricezione e la regolarita della
documentazione presentata, procedera allammissione dei concorrenti sulla base dellesame della
documentazione caricata a sistema con l'indicazione “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”,
all'esito delle valutazioni dei requisiti soggettivi, economico-finanziari e tecnico-professionali richiesti,
provvedendo ad eventuali esclusioni nei casi sopra descritti, salva I'applicazione dell’art.83, comma 9

del D.Igs. n. 50/2016, ove ne ricorrano le condizioni.

Provvedera poi, sempre in seduta pubblica, ad aprire le buste denominate “OFFERTA TECNICA”, al
fine di procedere alla verifica della presenza dei documenti richiesti e dichiarera chiusa la seduta

pubblica.

In una o piu sedute riservate la Commissione giudicatrice procedera all’'apertura delle buste recanti
l'indicazione “OFFERTA TECNICA”, effettuandone lesame ed escludendo dalla gara quei
concorrenti i cui elaborati risultino carenti sotto il profilo progettuale e/o tecnico-documentale, sia per
la incompleta documentazione giustificativa della proposta, sia per insufficienza degli elaborati che
permettono di individuare in maniera univoca ed esaustiva la proposta stessa, sia, infine, per erronee
impostazioni di carattere tecnico.

L’Amministrazione aggiudicatrice pud riservarsi di chiedere in sede di esame delle offerte tecniche
precisazioni sulle proposte dei concorrenti, che sono tenuti a fornire le precisazioni richieste nei
termini e nei modi stabiliti dall’ amministrazione aggiudicatrice.

Ad esame completato, la Commissione valutera le offerte tecniche e procedera all’'assegnazione dei

relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicate nel paragrafo |CRITERIO DI SELEZIONE]
IDELL’OFFERTA| e nell’art. 4 CSA..

Esaurita la suddetta fase, ove le operazioni di gara non si svolgano nello stesso giorno, la

Commissione, in seduta pubblica comunicata ai concorrenti ammessi a mezzo di pubblicazione

nellarea Comunicazioni della piattaforma MePA e sul profilo del committente nella sezione bandi di
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gara almeno tre giorni prima naturali e consecutivi dalla data fissata, dara lettura dei punteggi
attribuiti alle singole offerte tecniche e procedera all’apertura delle buste recanti l'indicazione
“OFFERTA ECONOMICA”. La Commissione, previa verifica della regolarita formale e della
completezza dell'offerta economica, nonché della presenza di offerte imputabili ad un unico centro
decisionale, disponendone in questultimo caso [I'esclusione, dara lettura delle OFFERTE
ECONOMICHE attribuendo il relativo punteggio e determinera l'offerta economicamente piu
vantaggiosa, salva verifica della congruita dell’'offerta ai sensi dell’art. 97, comma 3, del D.Igs. n.
50/2016.

| criteri ed il procedimento di verifica ed esclusione delle offerte anormalmente basse sono previsti
dallart. 97 del D.lgs. n. 50/2016. Al fine di valutare la congruita dell’'offerta, la stazione appaltante
richiede per iscritto al concorrente che ha presentato la prima migliore offerta, assegnandogli un
termine non inferiore a quindici giorni, la presentazione delle spiegazioni che potranno riferirsi, a titolo
esemplificativo, a quanto previsto dall’'art.97, c.4. Se la ritiene anomala, procede nella stessa maniera
progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la migliore offerta
non anomala.

La verifica di congruita delle offerte & svolta dal RUP, che potra avvalersi della Commissione
giudicatrice. In ogni caso la stazione appaltante si riserva la facolta di procedere
contemporaneamente alla verifica di anomalia delle offerte risultate anomale.

All'esito del procedimento di verifica la stazione appaltante dichiara le eventuali esclusioni di ciascuna
offerta ai sensi dell'art.97, commi 5 e 6, procede alla formazione della graduatoria e formula la
proposta di aggiudicazione in favore della migliore offerta non anomala.

Qualora non ricorrano i presupposti per attivare la verifica della congruita dell'offerta ai sensi
dellart.97, comma 3, del D.lgs. n. 50/2016, relativamente ai costi della manodopera il RUP, prima
dell'aggiudicazione, procedera a verificare il rispetto di quanto previsto all'articolo 97, comma 5, lettera
d), laddove l'importo indicato dal concorrente nei cui confronti viene proposta I'aggiudicazione sia

inferiore a quello indicato nel capitolato descrittivo e prestazionale.

Le sedute di gara pubbliche potranno essere sospese e aggiornate ad altra ora o ad un giorno
successivo senza necessita di comunicazione, salvo che nella fase di apertura delle offerte

economiche

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte, non rileva ai fini
del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di anomalia delle offerte. (Art.
5, ¢.15, DLgs n.50/2016).

Le fasi della procedura di affidamento sono regolate dagli artt. 32 e 33 del D.lgs. n. 50/2016. La
stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell'articolo 33, comma
1, provvede all'aggiudicazione. L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta e diventa
efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.

E’ prevista I'esecuzione anticipata del servizio anche in pendenza della stipula del contratto,ai sensi
dell'art. 9 CSA.

Le offerte hanno validita per 180 gg. dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta, ai
sensi dell’art.32, c.4, del D.Igs. n. 502016.

11



Si richiama quanto previsto dagli artt. 48 ,commi 17 e 18, e 110 del D.Igs. n. 50/2016.

APPLICAZIONE DI TUTTE LE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI SICUREZZA, DI CONDIZIONI DI
LAVORO E DI PREVIDENZA E ASSISTENZA, NONCHE DEL COSTO DEL LAVORO STABILITO
DAL CCLN DI CATEGORIA E DAGLI ACCORDI LOCALI INTEGRATIVI DELLO STESSO .

Si richiamano le disposizioni di legge vigenti in materia e il CSA.

NORME FINALI E OBBLIGHI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA

Si richiamano gli obblighi di tracciabilita finanziaria ex L. 13 agosto 2010 n.136 e quelli di condotta
previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici di cui al D.P.R. n.62 del 16/04/2013 e dal
codice di comportamento del Comune di Macerata, entrambi consultabili sul sito
www.comune.macerata.italla sezione” Amministrazione trasparente”- Disposizioni generali.

Il contratto non conterra la clausola compromissoria.

Si comunica inoltre che il Comune di Macerata ha sottoscritto in data 10.11.2011 protocollo in materia
di legalita e sicurezza negli appalti depositato agli atti di questa Amministrazione.

Le spese contrattuali sono a totale carico dell’aggiudicatario.

Da ultimo si richiama I'art.53, comma 16-ter, del DLgs n.165/2001 che prevede:

Art.53, comma 16-ter, del DLgs n.165/2001 “/ dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni di cui all'articolo 1,
comma 2, non possono svolgere, nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico
impiego, attivita lavorativa o professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attivita della
pubblica amministrazione svolta attraverso i medesimi poteri. | contratti conclusi e gli incarichi conferiti
in violazione di quanto previsto dal presente comma sono nulli ed é fatto divieto ai soggetti privati che
li hanno conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni

con obbligo di restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti”.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Igs. n. 196 del 30 giugno 2003, per
le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di MACERATA quale
titolare del trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale
scopo, informa che tali dati verranno utilizzati unicamente: - ai fini della partecipazione alla procedura
medesima, della selezione dei concorrenti e delle attivita ad essa correlate e conseguenti. In relazione
alle descritte finalita, il trattamento dei dati personali avviene mediante: ¢ strumenti manuali,
informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalita predette e, comunque, in modo
da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi. | dati potranno essere trattati anche in base
a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. Il trattamento dei dati giudiziari €'
effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente
normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base dell'autorizzazione al
trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici economici e di soggetti

pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali.
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| conferimento dei dati €' necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita richiesti per la
partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata
indicazione pud precludere I'effettuazione della relativa istruttoria. Potranno venire a conoscenza dei
suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il trattamento dei dati personali. | dati
raccolti potranno altresi essere conosciuti da: * - soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione
degli interessati, e facenti parte della Commissione; ¢ - soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o
comunque ad esso legati da rapporto contrattuale, unicamente per le finalitd sopra descritte, previa
designazione in qualita di Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di
protezione; ¢ - altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti
procedimentali; « - altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le
modalita e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia; < - legali incaricati per la
tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale; « - ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda
necessario, per obbligo di legge o di regolamento, comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e
dell'aggiudicazione del contratto. * In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati
personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di
quanto previsto dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Ilgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. ¢ | dati vengono trattati i dati vengono
trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalita per le quali sono
stati raccolti e per le quali vengono trattati. Il periodo di trattamento e' correlato alla durata della
procedura di affidamento di aggiudicazione del contratto. La data di cessazione del trattamento, per le
finalita di cui sopra, coincide con stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procedera
alla archiviazione dei dati della procedura di affidamento, conformemente alle disposizioni vigenti,
fatto salvo i dati personali da allegare al contratto medesimo. ¢« Con l'invio e la sottoscrizione della
domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il loro consenso al predetto trattamento.
Con separato provvedimento, da adottarsi entro venti giorni dalla data del contratto, l'operatore
economico affidatario sara nominato RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI per le attivita
collegate con I'esecuzione dell'affidamento. L'Affidatario ha I'obbligo di mantenere riservati dati e le
informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui
venga in possesso €, comunque, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e
di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari
all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di efficacia del
rapporto contrattuale. « | diritti dell'interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e
del D.gs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento
medesimo. In particolare, l'interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei
propri dati e di conoscerne il contenuto e l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione
o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresi il diritto di chiedere la cancellazione, la
trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di opporsi in
ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa richiesta va rivolta al Comune di
MACERATA, COMUNE DI MACERATA Piazza della Liberta, 3 - 62100 Macerata, titolare del
trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa. Il Responsabile della protezione dei dati
presso il titolare Comune di Macerata & stato individuato nella societa ISDIF srl (Dati di contatto:
Responsabile della Protezione dei dati personali, Piazza della Liberta, 3, 62100, Macerata, e-mail:

rpd@comune.macerata.it).
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IL DIRIGENTE SERVIZIO POLIZIA LOCALE
DOTT. Michele d’Alfonso

Allegati

- DGUE;

- modello integrazione DGUE;
- modello A;

- modello impresa ausiliaria;

- scheda di offerta economica
- art. 4 CSA;
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Mod. integrazione DGUE

Oggetto: Appalto per il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia locale di
Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui & richiesta la qualifica di agente o
ufficiale di polizia.

LB 0] 10 =] 1 (o
g I e [UE= 1= e PP
(0[] B 1tV @7 T g 1Yo T 74 [ T
CON SEAE IN..eviiiiiiiie i CaAP. e, Y- PP
COA.FiSC...cceeeeieeeeeeeeeeeee e e eaeaane Part. IVA o e
L= S FaX cooeeieieiiee cod. attivita .........cooiiiii
INPS:sededi....ccoevviiiiiiiiiiiiiiinn, 0= S o TP
INAIL: sede di...cvineiiiiiiiiii e, 0= S o TP

consapevole del fatto che, in caso di falsita in atti e mendaci dichiarazioni, verranno applicate nei suoi
riguardi, ai sensi dell’articolo 76 del DPR n.445 del 28.12.2000, le sanzioni previste dal codice penale
e dalle leggi speciali in materia, oltre alle conseguenze previste dall’art.75 del DPR n.445 del
28.12.2000 medesimo e dall’art.89 del DLgs. n.50/2016, ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR n.445 del
28.12.2000

DICHIARA

a parziale modifica di quanto previsto nella Parte lll del DGUE , sezione C, di non incorrere nelle
cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. b) ,c), c-bis) e c-ter) del Codice;

di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’'art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;

O i seguenti dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui allat. 80 comma 3 del Codice:

ovvero
O che la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui tali dati identificativi possono essere ricavati
in modo aggiornato alla data di presentazione dellofferta & di seguito
T 1= - O
(titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; un socio o il direttore tecnico, se SI
tratta di societa in nome collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico, se si tratta di societa in
accomandita semplice; i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale
rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, i membri degli organi con poteri di
direzione o di vigilanza o i soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il
direttore tecnico o il socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con
meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio)

Luogo e data

IL LEGALE RAPPRESENTANTE *

¢  Firmare digitalmente e trasmettere unitamente al DGUE
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Modello impresa ausiliaria

Oggetto: Appalto per il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia locale di
Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui € richiesta la qualifica di agente o
ufficiale di polizia.

IS0 10T o] 1 £ o
g I e [UE= 1= e | PP
(o [ 1= B 12V @ oY F= 0] 7 [«

CON Sede iN.ccoiiiieieeeiieee e (o7- 1 o J V8
COd.FiSC..uvreiiiiei i ceeeeanes Part. IVA
Tel o FaX oo cod. attivita ...
INPS:sededi....cccoovviiiiiiiiiiiic e B 0 = 1 TR
INAIL: sede di..uvineiiiiiii e, LAt N
in qualita di impresa ausiliaria della ditta ..o con sede

] PP TPPRPR (2= o JNUUTUUT V8

consapevole del fatto che, in caso di falsita in atti e mendaci dichiarazioni, verranno applicate nei suoi
riguardi, ai sensi dell’articolo 76 del DPR n.445 del 28.12.2000, le sanzioni previste dal codice penale
e dalle leggi speciali in materia, oltre alle conseguenze previste dall’art.75 del DPR n.445 del
28.12.2000 medesimo e dall’art.89 del DLgs. n.50/2016, ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR n.445 del
28.12.2000

DICHIARA

a parziale modifica di quanto previsto nella Parte Il del DGUE , sezione C, di non incorrere nelle
cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. b) ,c), c-bis) e c-ter) del Codice;

di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;

O i seguenti dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di
residenza etc.) dei soggetti di cui allartt 80 comma 3 del Codice:

ovvero

che la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui tali dati identificativi possono essere ricavati
in modo aggiornato alla data di presentazione dellofferta €& di  seguito
indicata..........ccooiiiii ;

(titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; un socio o il direttore tecnico, se si tratta di
societa in nome collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico, se si tratta di societa in accomandita
semplice; i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, i membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o i soggetti
muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il direttore tecnico o il socio unico persona
fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societa con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di
societa o consorzio)

di non incorrere nel divieto di cui all’art. 89 , comma 7, del DLgs. n.50/2016;
che non si avvale di altro soggetto;

di essere in grado di comprovare quanto dichiarato nel DGUE allegato e chiede altresi che tutte le
comunicazioni vengano effettuate al seguente indirizzo di posta elettronica certificata:
Inoltre

S| OBBLIGA
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durata dell'appalto le risorse necessarie di cui e' carente il concorrente, consapevole della
responsabilita solidale nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto.

Luogo e data

IL LEGALE RAPPRESENTANTE
allegare copia fotostatica non autenticata di un documento di identita valido
Modello A

Oggetto: Appalto per il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia locale di
Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui & richiesta la qualifica di agente o
ufficiale di polizia.

1T ] 1o Yo7 111 (o TSRS iNQUAalita di .eoeeeeee
della Ditta/CONSOIZIO oottt e e e et , con sede
] TP I (= P fax ..ol
PEC. ..

I SOOSCHIO e in qualita di
della  Ditta/CONSOrzio oociiiiiieeee e e mandataria del
raggruppamento temporaneo di concorrenti costituito dalle seguenti ditte:

in nome e per conto proprio e delle mandanti
(in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n.

50/2016_costituiti)

| SOHOSCIItll e

partecipanti alla presente gara in forma associata
(in caso di concorrenti riuniti 0 consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n.

50/2016 non costituiti)

a corredo dell’offerta

DICHIARA/NO:
di aver preso conoscenza tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla
determinazione del prezzo, sulle condizioni contrattuali e sull'esecuzione del servizio stesso e di
averlo giudicato realizzabile ed il prezzo nel suo complesso remunerativo e tale da consentire I'offerta
presentata;

che I'offerta tecnica ¢ stata sviluppata sulla base delle indicazioni della documentazione posta a base
di gara e delle prescrizioni, condizioni e requisiti nella stessa contenuti;

che l'offerta, sia tecnica che economica, tiene conto degli oneri relativi alle disposizioni in materia di
sicurezza, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono
essere eseguita la fornitura;

di aver accuratamente valutato, accettandoli, tutti gli obblighi, soggezioni ed oneri, contenuti nei
documenti e loro allegati posti a base di gara, gli obblighi riferiti agli oneri assicurativi e previdenziali
previsti dalle leggi e contratti vigenti e a tutte le altre condizioni cui & assoggettato I'appalto e di
impegnarsi a farli rispettare ai soggetti esecutori del servizio;

di accettare, in particolare, di dare inizio all’esecuzione del servizio anche in pendenza della stipula
del contratto, ai sensi dell'art. 9 CSA;
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di avere effettuato una verifica della disponibilita della mano d’opera necessaria per I'esecuzione del
servizio nonché della disponibilita di attrezzature adeguate all’entita e alla tipologia della stesso;

di impegnarsi in caso di aggiudicazione a conformarsi alla disciplina di cui all’art. 48, ¢.8, del D.Igs.
n. 50/2016 e di indicare quale Mandatario I'operatore economico .........c.cceoviiiiiiiiiiiiininnne. che
stipulera il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti;

che la quota di partecipazione di ciascun operatore economico al raggruppamento € la seguente:
1911 = in qualita di mandataria ............... Y%
131 = O in qualita di mandante ................. Y%

(in caso di raggruppamenti di concorrenti o consorzi di cui alle lett. d), e), e f) e g) dellart. 45 del
D.Igs. n. 50/2016_non costituiti)

Indica/no, ai sensi dell’articolo 52 del decreto legislativo n. 50/2016., per tutte le comunicazioni
relative alla presente procedura di affidamento il seguente indirizzo di posta elettronica certificata
(PEC) it

(PEC) et

(PEC) et

(in caso di raggruppamenti di concorrenti o consorzi di cui alle lett. d), e), e f) e g) dell'art. 45 del

D.lgs. n. 50/2016_Tlindirizzo & indicato per I' operatore economico designato quale mandatario)

Luogo e data

IL/l LEGALE/I| RAPPRESENTANTE/I
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SCHEDA DI OFFERTA ECONOMICA

Oggetto: Appalto per il servizio di gestione degli atti sanzionatori del corpo della polizia locale di
Macerata ed attivita ad esso collegate, escluse le attivita per cui € richiesta la qualifica di agente o
ufficiale di polizia.

[ SOOSCHIIO ..vvveeeeiiii e IN QUAlIEA i oo
della Ditta/CONSOrzZio coooiieeeeeeee e e con sede
] PP (] P PPN fax
....................................... PEC...co i

(in caso di concorrente singolo o Consorzio lett. a), b), c) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n 50/2016)

I SOLOSCHIO e in qualita di
(o =11 F= T D1 1 -V 7] s =To] 1o T PP mandataria del
raggruppamento temporaneo di concorrenti costituito dalle seguenti ditte:

in nome e per conto proprio e delle mandanti

(in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), e f) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n.
50/2016_costituiti)

| SOMOSCItl

partecipanti alla presente gara in forma associata
(in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e g) dell’art. 45 del D.Igs. n.

50/2016 non costituiti)

OFFRE/ONO
per I’esecuzione del servizio un prezzo unitario al netto IVA, di€ .................. a verbale, dicesi
(inlettere). ..o sullimporto unitario a base di gara pari ad € 4,00 a verbale
al netto IVA.

DICHIARA/NO

Ai sensi dell'art. 95, comma 10, del D.Igs. n. 50/2016 che:
- i propri costi della manodopera ammontano @€ ........ooiiiiiiiiiii e
- i costi aziendali relativi all'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi

di lavoro e compresi nell'offerta di cui sopra, da sostenere per I'esecuzione dell’appalto in oggetto,
ammontano @€ .. ..o

Luogo e data
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IL/l LEGALE/I RAPPRESENTANTE/

N.B.
la dichiarazione di offerta deve essere sottoscritta a pena di esclusione:
e dal titolare o dal legale rappresentante, nel caso di concorrente singolo o consorzio;
e dal titolare o dal legale rappresentante dell’operatore economico mandatario, nel caso
di concorrenti raggruppati o consorziati costituiti;
e dai titolari o dai legali rappresentanti degli operatori economici costituenti il
raggruppamento o consorzio, nel caso di concorrenti raggruppati o consorziati non
costituiti.

L’ offerta deve, a pena di esclusione, essere caricata nella apposita sezione MePA.
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ART. 4 CRITERI DI AFFIDAMENTO

Il servizio verra aggiudicato mediante procedura negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lett. b)

del d. 1gs. 50/2016 — da svolgersi mediante il portale www.acquistinrete.it-, con invio di una

RDO agli operatori abilitati per la fornitura dei “Servizi di gestione elettronica dei
Documenti” di cui al bando di abilitazione per i prestatori di “Servizi per I’information
Communication Technology, sottocategoria 8 — catalogo dei servizi di gestione documentale
e digitalizzazione con aggiudicazione a favore dell’offerta economicamente pili vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualita /prezzo di cui all’art.95, comma 2, del D.
Lgs. 50/2016.

L’offerta economicamente pill vantaggiosa viene valutata secondo i seguenti criteri:

A) OFFERTA TECNICA : 80 punti

B) OFFERTA ECONOMICA : 20 punti

A) OFFERTA TECNICA : il punteggio, punti 80, verra determinato in base alle
valutazioni che la commissione fara sui progetti prodotti tenendo conto delle modalita
di gestione del servizio. Il punteggio verra attribuito in base ai criteri di seguito
specificati.

B) OFFERTA TECNICA: il punteggio, di punti 80, verra determinato in base alle
valutazioni che la Commissione fara sui progetti prodotti tenendo conto delle modalita
di gestione del servizio. Il punteggio verra attribuito in base ai criteri di seguito

specificati:
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CRITERIO

VALOR
E
CRITER
10

SUB
CRITERI
0]

VALORE
SUB
CRITERI
[0)

DESCRIZIONE

cl1
QUALITA’
TECNICA E
FUNZIONALE
DEL SERVIZIO

55 PUNTI

Cl.1
Ottimizzazione e
affidabilita tecnico-
giuridica delle fasi
e procedure del
servizio

25

In relazione al presente aspetto l'offerta dovra essere formulata
illustrando con completezza tutte le soluzioni organizzative, tecniche ed
informatiche che il concorrente intende adottare per assicurare la
gestione del procedimento sanzionatorio. L'offerta verra valutata in
ordine alla capacita del servizio proposto di ottimizzare le procedure,
ridurre, semplificare ed agevolare gli adempimenti del personale
addetto all'Ufficio verbali, con riferimento all’immediatezza dei flussi,
alla tempestivita nelle fasi di elaborazione ed alle garanzie di
affidabilita tecnica e giuridica, oltre che alla completezza dell'intero
procedimento.

Cl1.2

Modalita di
gestione e
interscambio  di
tutti 1 dati del

servizio

15

In relazione al presente aspetto l'offerta dovra essere formulata
evidenziando le caratteristiche delle soluzioni di interfacciamento con il
software utilizzato dal Comando per assicurare la gestione del
procedimento sanzionatorio.

L'offerta verra valutata in ordine alla capacita delle procedure
proposte di garantire un efficace dialogo tra i diversi ambiti
procedimentali che interessano il servizio e i diversi sistemi di
accertamento e informativi a disposizione dell’Ente, nonché con
riferimento a sistemi di controllo e sicurezza per la protezione dei dati,
per la verifica dei dati incompleti o mancanti, a garanzia dell'integrita
delle informazioni .

Cl1.3
rapidita dei
flussi

informativi

15

In relazione al presente aspetto l'offerta dovra essere formulata
evidenziando la rapidita dei flussi informativi attraverso i quali il
Comando potra avere cognizione della realizzazione delle diverse fasi del
procedimento sanzionatorio e, di conseguenza, la capacita di disporre dei
relativi dati informativi che consentano un monitoraggio quantitativo e
finanziario.

C2
FORMAZIONE
ED
ASSISTENZA

10 PUNTI

In relazione al presente aspetto l'offerta dovra garantire gratuitamente la
formazione degli operatori di Polizia Municipale interessati, nonché
modalita e termini di svolgimento della formazione. Devono inoltre
essere illustrate le modalita con il cui il concorrente intende garantire
l'ordinaria  assistenza alla  procedura, nonché gli  eventuali
aggiornamenti che si renderanno necessari per la funzionalita della
procedura, anche a seguito di sopravvenute modifiche normative, e
devono essere evidenziate le attivita da adottare al fine del superamento
delle criticita emerse durante lo svolgimento del servizio.

L'offerta verra valutata in ordine alla validita, completezza in termini
contenutistici e didattici, adeguatezza e corrispondenza di quanto offerto
alle finalita di formazione del personale dell'ufficio verbali, nonché le
dinamiche relative all’assistenza e supporto formativo in vigenza di
contratto.

C3
OFFERTE
MIGLIORATIVE

15 PUNTI

In relazione al presente aspetto, l'offerta dovra essere formulata
evidenziando le attivita e le procedure che il concorrente intende
adottare per il miglior espletamento del servizio anche nei confronti
degli utenti.

Con tale criterio sara apprezzata ogni eventuale proposta aggiuntiva o
migliorativa dell’offerente che sia comunque strettamente attinente
all’oggetto dell’appalto e che ne esalti ulteriormente le prestazioni o le
funzionalita, anche in termini operativi e funzionali, e che non comporti,
nemmeno a regime, oneri aggiuntivi per I’Ente.

L'offerta verra valutata in termini di adeguatezza, validita, efficienza di
quanto proposto in relazione alla finalita di miglioramento ed
ottimizzazione del servizio.
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L’ attribuzione dei punteggi dell’offerta tecnica avviene assegnando un coefficiente compreso

tra 0 e 1, espresso in valori centesimali, secondo la seguente scala di valori:

OTTIMO 1,00
BUONO 0,8
DISCRETO 0,6
SUFFICIENTE 0,3
SCARSO 0,1
INSUFFICIENTE 0

E’ riconosciuta ai commissari la facolta di attribuire valori intermedi.

All’offerta che, con il metodo di cui sopra, avra ottenuto la somma piu alta dei punteggi nei
sub-elementi n. 1, 2, 3 verra attribuito il punteggio massimo rispettivamente previsto, le altre
offerte saranno valutate in proporzione.

La Stazione Appaltante precisa che la Commissione esprime sintetica motivazione di natura
logico-argomentativa rispetto all’attribuzione discrezionale del valore numerico di giudizio,
al fine di consentire agli offerenti di meglio comprendere I’iter logico seguito nelle operazioni
aventi natura valutativa.

Essendo prevista la suddivisione dell” “OFFERTA TECNICA” in sub-elementi, con relativi
sub-pesi, 1 punteggi assegnati ad ogni soggetto concorrente in base a tali sub-elementi
verranno riparametrati al peso previsto per I’elemento di partenza (OFFERTA TECNICA
p-80), attribuendo il coefficiente pari a uno al concorrente la cui offerta tecnica ottenga il
punteggio totale pitt alto e alle altre somme coefficienti, variabili tra uno e zero, in

proporzione lineare.

B) OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI 20:

e Punti 20 per I'offerta economica relativa ai servizi di cui all’art. 2 del presente
capitolato speciale il cui valore per ciascun verbale di accertamento delle violazioni
stampato e inviato al servizio postale per la notificazione in Italia ¢ determinato in €
4,00 oltre IVA.

Il punteggio massimo di punti 20 verra attribuito al concorrente che avra offerto il
prezzo piu basso rispetto all’importo a base d’asta di € 4,00, al netto d’IVA, alle altre
offerte verranno attribuiti punteggi proporzionali secondo la seguente formula
P= (Pg—-Po) x20

(Pg—Pb)

Dove:
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P= punteggio da attribuire all’offerta all’esame
Pg= prezzo unitario a base di gara;
Po= prezzo unitario in esame

Pb= prezzo unitario piu basso offerto

L’offerta economica presentata deve essere inferiore all’importo unitario a base di gara,
indicato all’articolo 1 del presente capitolato. Non sono ammesse offerte alla pari o in
aumento. Nell’offerta deve essere indicato I’importo unitario offerto in cifre e in lettere,
riferito al servizio comprensivo di quanto indicato nel capitolato speciale.

Qualora pili concorrenti conseguano uno stesso punteggio complessivo finale, verra data
precedenza all’offerta che avra conseguito il punteggio piu alto nell’offerta tecnica. In caso
di ulteriore parita si procede mediante sorteggio.

All'amministrazione appaltante spetta 1'approvazione degli atti di gara e l'aggiudicazione
definitiva, fatti salvi gli accertamenti in ordine alla regolarita della gara stessa e la verifica
della veridicita delle dichiarazioni sostitutive prodotte e, in particolare, al possesso dei
requisiti di partecipazione richiesti.

L'amministrazione appaltante si riserva, inoltre, la facolta di aggiudicare la fornitura anche

nel caso di presentazione di una sola offerta, purché valida.
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