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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  FRIGIOTTI MARTINA 
Indirizzo  Istituzionale: piazza della Libertà, 3 - Macerata 

Telefono  Ufficio: 0733/256339 

Fax  Ufficio: 0733/256294 

E-mail  Istituzionale: martina.frigiotti@comune.macerata.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita   26/01/1971 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)  DAL 30/12/2002 AD OGGI  
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Comune di Macerata 

• Tipo di azienda o settore  Ente locale – Pubblica Amministrazione 
   

• Tipo di impiego  Dal 01/08/2009 Istruttore direttivo amministrativo (cat D) a seguito del superamento di concorso  
per titoli ed esami riservato a personale interno – Responsabile della u.o. Affari generali e 
decentramento presso il Servizio Affari generali, ora denominata a seguito di provvedimento di 
modifica della struttura organizzativa dell’ente in u.o. Contenzioso e assicurazioni presso l’ufficio 
Gare e contratti del Servizio del Segretario generale; 
 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione degli incarichi legali, gestione dei contratti assicurativi, del contratto di brokeraggio 
assicurativo e gestione del contratto di gestione dei sinistri sotto franchigia nell’ambito della 
polizza Rct/o; 
 
Dal 02/11/2006 al 31/07/2009 istruttore amministrativo (cat C) - Responsabile della u.o. Affari 
generali e decentramento presso il Servizio Affari Generali; 
 
Dal 15/11/2004 al 01/11/2006 istruttore amministrativo (cat C) – Responsabile dell’Ufficio 
Archivio e Protocollo presso il Servizio Segreteria generale con attribuzione dal 01/01/2005 della 
qualifica di agente contabile; 
 
Dal 30/12/2002 al 14/11/2004 Agente di Polizia Municipale (cat  C) a seguito di superamento del 
concorso pubblico per titoli ed esami indetto dal Comune di Macerata; 

   
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  Anno accademico 2015-2016 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Macerata – Dipartimento di economia e diritto 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Corso di formazione Valore PA “La disciplina della privacy e le garanzie del diritto di accesso: 

profili teorici e pratici” - 40 ore 
• Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione con superamento della prova finale 
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  Edizione 2014-2015 
  Università degli Studi di Macerata 
  Master di II livello in “Innovazione nella Pubblica Amministrazione “ 
  Diploma di Master con superamento della prova finale con 110/110 e lode;  
   
  Anno 1998  
  Istituto Tecnico Commerciale “G. Pascoli” 
  Diploma di qualifica professionale di Video terminalista (400 ore) ai sensi della L n 845/1978; 
   
  Anno1997  
  Università degli Studi di Macerata – Facoltà di Scienze Politiche 
  Diploma di Laurea in Economia Bancaria, Finanziaria e Assicurativa con votazione 106/110; 
   
  Anno 1991  
  Istituto Statale magistrale “A. Gentili”  di San Ginesio (MC) 
  Diploma di Maturità Magistrale; 
   
  Anno 1990  
  Liceo Scientifico Statale “Galileo Galilei” di Macerata 
  Diploma di Maturità Scientifica  
   
 

Altra attività formativa e corsi di 
aggiornamento 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Aggiornamento periodico e sistematico con partecipazione a giornate di aggiornamento e 
approfondimento in materia di appalti, contratti, bilancio, trasparenza e anticorruzione ecc tra i 
quali si indicano i seguenti: 
 

Seminario “Offerta economicamente più vantaggiosa dopo il nuovo codice dei contratti pubblici e 
le Linee Guida ANAC 2/2016” svoltosi presso Confindustria di Macerata in data 21/03/2017 - 
conseguito attestato di partecipazione 
 

Seminario “Affidamenti sotto soglia: un contributo per risolvere i problemi più frequenti” svoltosi 
presso Confindustria Macerata in data 22/02/2017 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata sulla Trasparenza svoltosi in data 13/12/2016 presso il Comune di Macerata - 
conseguito attestato di partecipazione; 
 
Corso di formazione “Il “punto” sull’applicazione del nuovo codice dei contratti. La rilevazione 
delle prime criticità applicative-Le prime linee guida dell’ANAC in corso di definizione” 
organizzato dalla Aon spa presso l’Università degli Studi La Sapienza di Roma in data 
07/10/2016 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Convegno “La riforma dei contratti pubblici. Il nuovo codice e la disciplina applicativa” 
organizzato dalla Regione Marche e dall’Istituto ITACA svoltosi ad Ancona presso la sede della 
Regione Marche in data 22/06/2016 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Seminario “Profili applicativi del nuovo codice dei contratti pubblici” svoltosi presso Confindustria 
Macerata in data 14/06/2016 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Seminario “Il nuovo codice degli appalti” organizzato dal Confindustria Macerata in 
collaborazione con ANCE Macerata svoltosi a Camerino in data 31/05/2016 - conseguito 
attestato di partecipazione; 
 
Seminario ”Il Bilancio di previsione alla luce della nuova contabilità degli Enti Locali e il parere 
dell’organo di revisione” organizzato dal Centro Studi Enti Locali presso l’Università di Macerata 
in data 31/03/2016 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Seminario “I Testi Unici in materia di società a partecipazione pubblica e di servizi pubblici” 
organizzato dal Centro Studi Enti Locali presso l’Università di Macerata in data 24/03/2016- 
conseguito attestato di partecipazione; 
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Seminario “Le nuove regole per appalti e concessioni” svoltosi presso Confindustria Macerata in 
data 19/02/2016 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Corso di formazione “L’affidamento dei servizi, anche di valore inferiore alla soglia comunitaria, 
l’offerta economicamente più vantaggiosa, il nuovo soccorso istruttorio, le cauzioni” svoltosi 
presso la sede della Regione Emilia Romagna in data 30/09/2015 - conseguito attestato di 
partecipazione; 
 
Giornata formativa su “Acquisti su Consip e nuove centrali di committenza: l’accentramento degli 
acquisti nella pubblica Amministrazione” tenutosi presso l’Università di Macerata in data 
15/06/2015 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “Istruttoria e concessione di contributi e benefici economici” tenutosi 
presso il Comune di Macerata in data 29/05/2015 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “Per una buona amministrazione. La prevenzione della corruzione 
nell’ente locale” tenutosi presso il Comune di Macerata in data 15/05/2015-16/05/2015 - 
conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “Evoluzione normativa e giurisprudenziale in materia di appalti e contratti” 
svoltosi presso l’Università di Macerata in data 29/09/2014 - conseguito attestato di 
partecipazione; 
 
Giornata formativa su “Contenuti, finalità e adempimenti previsti dal Codice di Comportamento 
dei dipendenti comunali” tenutosi presso il Comune di Macerata in data 29/05/2014 - conseguito 
attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “L’amministrazione trasparente e il programma triennale per la 
trasparenza e l’integrità” tenutosi presso il Comune di Macerata in data 22/05/2014 - conseguito 
attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “La prevenzione della corruzione e il PTPC” tenutosi presso il Comune di 
Macerata in data 16/05/2014 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa su “L’armonizzazione contabile in fase di sperimentazione” tenutosi presso il 
Comune di Macerata in data 14/02/2014 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata formativa “Il nuovo regolamento attuativo dei contratti pubblici” tenuto dalla Scuola 
Superiore della Pubblica Amministrazione (SSPAL) in data 04/11/2012- conseguito attestato di 
partecipazione; 
 
Giornata formativa “Attività contrattuale negli Enti Locali” tenuto dalla Scuola Superiore della 
Pubblica Amministrazione (SSPAL) in data 09/07/2012 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Seminario formativo organizzato da Istituto Paolo Ricci di Civitanova Marche su “Gli appalti di 
servizi alla luce delle recenti novità normative” in data 09/09/2011 - conseguito attestato di 
partecipazione; 
 
Corso di formazione organizzato dalla Gubbio Management sas su “La tracciabilità dei flussi 
finanziari” organizzato dal Comune di Loreto in data 31/05/2011 - conseguito attestato di 
partecipazione; 
 
Seminario formativo organizzato dall’Istituto Paolo Ricci di Civitanova Marche su “Gli appalti 
pubblici e gli appalti di servizi dell’allegato II B esclusi dal Codice dei Contratti pubblici” in data 
18/03/2011 - conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata seminariale di studio “La stipula degli atti pubblici in forma amministrativa e delle 
scritture private con firma autentica” organizzato dalla Legautonomie Marche in data 06/11/2009 
- conseguito attestato di partecipazione; 
 
Giornata di studio “La fase preparatoria e la cura del contenzioso nella P.A. La scelta del 
professionista. Gli adempimenti dell’Ente. Le tariffe professionali. Il risarcimento dei danni della 
P.A.” organizzato dal Centro Studi per gli Enti Locali (CISEL) in data 25/09/2008 - conseguito 
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ALTRE ABILITAZIONI E      
IDONEITA’ CONSEGUITE 

 

 

 

 

  
     

attestato di partecipazione; 
 
Corso di archivistica “La formazione e gestione degli archivi degli enti pubblici” svoltosi a Loreto 
dal 21 al 24 febbraio 2005 gestito dalla Soprintendenza Archivistica per le Marche in 
collaborazione con il Centro di Storia e Cultura di Loreto - conseguito attestato di partecipazione. 
 
 
 
Abilitazione all’insegnamento nelle scuole materne, conseguita con il concorso pubblico indetto 
con DM 6 aprile 1999 presso il Provveditorato agli Studi di Macerata; 

 
Abilitazione all’insegnamento nelle scuole elementari, conseguita con il concorso pubblico 
indetto con DM 2 aprile 1999 presso il Provveditorato agli Studi di Macerata; 

 
 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
  

 

  INGLESE 

• Capacità di lettura  buono 
• Capacità di scrittura  buono 

• Capacità di espressione orale  buono 
 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Conoscenza e utilizzo degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office. Capacità di navigare in 
Internet e di utilizzare la posta elettronica. 

 
 

PATENTE O PATENTI  Patente di guida cat. B 
 
 
 
Si autorizza il trattamento dei propri dati personali ai sensi del DLgs 196/ 2003. 
 
 
Macerata, 10/04/2017 
 
           Firmato all’originale 

ALTRE LINGUE 


