DISCIPLINARE DI GARA
per I affidamento in appalto del servizio di trasporto scolastico

CIG: 0523819D19
Determina a contrattare n. 580/63 del 25/08/2010
Responsabile del procedimento: Dott. Gianluca Puliti

Il presente disciplinare contiene norme integrative del bando relativamente ai requisiti e modalita di
partecipazione alla gara, di compilazione dell'offerta, nonché ai documenti da presentare a corredo
della stessa ed alla procedura di aggiudicazione dell’appalto.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Per i requisiti di partecipazione si richiama l'art.6 CSA, indicando quale prestazione principale del
contratto il servizio di trasporto scolastico- CPV 60130000-8

E’ consentito I'avvalimento dei requisiti di cui ai punti I11.2.2 e 111.2.3.del bando di gara alle condizioni di
cui all'art.49 del D.Lgs n.163/2006. Al riguardo si precisa:

. il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto;

. gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei
confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell'importo dell'appalto posto a base di gara;

. non e' consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga piu di un
concorrente, e che partecipino sia l'impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti;

. I'impresa ausiliaria puo assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

DOCUMENTAZIONE DI GARA E INFORMAZIONI

La documentazione di gara, costituita da Capitolato speciale di appalto, il bando di gara e il presente
disciplinare, completo degli allegati nello stesso richiamati ( Mod.Al - Mod. Al-Ausiliaria - Mod.A 2,
Modulo offerta tecnica - Modulo dichiarazione offerta economica) sono in visione presso I'Ufficio Scuola
_V.le Trieste n. 24 (tel. 0733-256250/), presso il quale si pud estrarne copia, e disponibili sul sito
internet della stazione appaltante www.comune.macerata,it,, nel quale saranno anche pubblicati
eventuali quesiti e relative risposte ed informazioni sulla procedura di gara.

Le informazioni potranno essere richieste al Responsabile del procedimento Dott. Gianluca Puliti
(0733/256250), all'Ufficio Gare e Appalti (0733/256349-267-231).

OFFERTA E DOCUMENTAZIONE

Gli operatori economici, per partecipare alla gara, debbono far pervenire alla sede di questo Comune -
P.zza della Liberta n.3 - 62100 Macerata - non piu tardi delle ore 13 del 12/10/2010 direttamente a
mano, per mezzo di corriere privato O dellENTE POSTE ITALIANE, mediante raccomandata espresso
0 posta celere, un PLICO sigillato con ceralacca, recante l'indicazione del soggetto mittente nonché
quella dell'oggetto e della data della gara, e contenente quanto segue:

e unabusta A - DOCUMENTI DI GARA
e una busta B - OFFERTA TECNICA
e unabusta C - OFFERTA ECONOMICA

a) La busta “A” recante I'indicazione “DOCUMENTI DI GARA- deve contenere guanto segue:




1 Dichiarazione/i cumulativa/e in lingua italiana da rendere a pena di esclusione con i contenuti di
cui al Modello Al), sottoscritta dal titolare o legale rappresentante di ciascun soggetto concorrente,
sia che partecipi in forma singola, consorziata o raggruppata, e presentata unitamente a copia
fotostatica non autenticata di un documento di identita valido del sottoscrittore o sottoscritta in
presenza di dipendente addetto a ricevere la domanda. Nel modello il concorrente deve indicare |l
domicilio eletto per le comunicazioni di cui allart.79 del D.Lgs n.163/2006 ed il numero di fax
autorizzandone I'utilizzo per le medesime finalita .

In ipotesi di avvalimento, I'impresa ausiliaria dovra rendere specifica dichiarazione con i contenuti di cui
al Modello Al)- impresa ausiliaria, sottoscritta dal titolare o legale rappresentante della stessa e
presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identita valido del
sottoscrittore o sottoscritta in presenza di dipendente addetto a ricevere la domanda. In caso di
dichiarazioni mendaci si applica quanto previsto dall'art.49, comma 3 del D.Lgs. n. 163/2006;

Busta chiusa (eventuale) recante l'indicazione “DOCUMENTI EX ART. 38 D.LGS N.163/2006 "
nella quale sono inseriti i documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito
sulla formulazione dell'offerta, qualora il concorrente abbia dichiarato di essere in una situazione di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente ['offerta, con
indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione

2. Idonee dichiarazioni rilasciate da almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del
decreto legislativo 1 settembre 1993 n. 385. In caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d),
e), f) ed f-bis) dell’ art.34 del D.Igs.n.163/2006 le dichiarazioni devono essere presentate da ciascun
operatore economico facente parte del raggruppamento o consorzio. In caso che il concorrente dichiari
di avvalersi di tale requisito devono essere presentate le dichiarazioni rilasciate all'impresa
ausiliaria. Si richiama inoltre quanto previsto dall’art.41,c.3, del D.Lgs n.163/2006

3. Dichiarazione cumulativa a corredo dell’offerta, in lingua italiana, con i contenuti di cui al Modello
A2), sottoscritta dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle lett.a), b) e c)
dell 34 del D.Lgs..n 163/2006, in caso di concorrente singolo, dal titolare o legale rappresentante
dell'operatore economico mandatario in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di
concorrenti riuniti 0 consorziati di cui alle lett. d), e), f) ed f-bis) costituiti, dai titolari o legali
rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso
di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e) f) ed f-bis) dell’ art.34, non costituiti.

Nel modello saranno indicati le parti del servizio che si intende subappaltare o concedere in cottimo,
tenendo presente che, ai sensi dell’art.118 del D.Lgs n.163/2006, la quota parte subappaltabile non puo
superare il 30% dell'importo complessivo del contratto. Tale dichiarazione & facoltativa e la sua
mancanza o incompletezza comportera I'esecuzione dell'intero servizio da parte dell’ aggiudicatario;

4. Cauzione provvisoria pari al 2% dell'importo a base di gara e corrispondente a €.13.527,28= salva
riduzione ex art.75, c.7, del D.Lgs n.163/2006.

A pena di esclusione la cauzione deve essere prestata con i contenuti e le modalita dell'art.75 del
D.Lgs n.163/2006 e, qualora costituita mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa
fidejussoria, deve prevedere espressamente le seguenti condizioni, come specificate anche su fac -
simile allegato:

o la rinuncia del garante al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la
rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché l'operativita della
garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante

. la validita per almeno centottanta giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione
dell'offerta (12/10/2010 )
. 'impegno del garante a rinnovare la garanzia, per la durata indicata nel bando, nel caso in cui

al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta I'aggiudicazione, su richiesta della stazione
appaltante nel corso della procedura;

° I'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto, di
cui all'articolo 113, qualora I'offerente risultasse affidatario. Tale impegno deve, a pena di esclusione,
corredare la cauzione provvisoria anche se non prestata mediante fideiussione bancaria o polizza
assicurativa fidejussoria .

° menzionare espressamente, in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di
concorrenti di cui alle lett. d), e) f) ed f-bis), tutte le ditte facenti parte del raggruppamento o consorzio.

Per usufruire della riduzione ex art.75 del D.Lgs n.163/2006, I'impresa dovra presentare ,secondo la
normativa in materia di autenticazione di copie di cui agli artt. 18, 19 e 19-bis del DPR n.445/2000, o




dichiarare il possesso della certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee serie
UNI CEI ISO 9000 e alla vigente disciplina nazionale e rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle
norme europee della serie UNI CEI EN 45000 o della serie UNI CEI EN Iso/lec 17000.

In caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti di cui alle lett. d), e) f) ed f bis)
la cauzione potra essere ridotta ai sensi dell'art. 75 del D.Lgs n.163/2006, solo se tutti gli operatori
economici facenti parte del raggruppamento o consorzio siano in possesso della prescritta
certificazione di qualita.

5. Ricevuta del versamento di €.40,00 = (euro quaranta/00), da presentare a pena di inammissibilita
dell'offerta, quale contributo a favore dell’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici ai sensi dell'art.
1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266 e della deliberazione del 15 febbraio 2010, da
presentare e comprovare, a pena di inammissibilita dell'offerta, secondo le istruzioni operative
rinvenibili sul sito dell’Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture al
seguente indirizzo: http://www.avcp.it/riscossioni.html. in vigore dal 1 maggio 2010.

Nel caso di raggruppamento oppure consorzio ordinario di concorrenti dovra essere effettuato un unico
versamento a cura dell'impresa mandataria.

6. Mandato collettivo speciale con rappresentanza all’operatore economico mandatario, in caso di
raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti ex art.34, lett. d), e) f) ed f-bis) costituiti,
ai sensi dell'art.37, c.14 e segg., del D.Lgs n.163/2006.1l mandato deve risultare da scrittura privata
autenticata ed € gratuito ed irrevocabile. La relativa procura € conferita a chi legalmente rappresenta
I'operatore economico mandatario al quale spetta la rappresentanza esclusiva, anche processuale, dei
mandanti .

7. In_ipotesi di avvalimento, il contratto in originale o copia autentica, in virtu' del quale I'impresa
ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie per tutta la durata dell'appalto, o, nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che
appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto di cui sopra, una dichiarazione sostitutiva
presentata dall'impresa concorrente, attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo,
dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dal comma 5 dell’'art.49 .

8 copia autenticata del Titolo e/o Procura in base al quale si giustificano i poteri di rappresentanza
del firmatario, nel caso in cui l'offerta e/o la documentazione di cui sopra siano sottoscritte da persona
diversa dal legale rappresentante dell'impresa

b) la busta B —recante I'indicazione “"OFFERTA TECNICA deve contenere la documentazione di
seguito indicata, firmata dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle
lett.a), b) , c) e f-bis) dell' 34 del D.Lgs. n. 163/2006 in caso di concorrente singolo; dal titolare o
legale rappresentante dell’operatore economico mandatario in nome e per conto proprio e delle
mandanti in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e f-bis) costituiti; dai titolari
0 legali rappresentanti di tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o il
Consorzio in caso di concorrenti riuniti o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e f-bis) dell’ art.34 non
costituiti:

e Modulo Offerta “Tecnica”, allegato al presente disciplinare, completato in tutte le parti
unitamente alla relazione in duplice copia, redatta in massimo 3 fogli fronte/retro formato A4 (=
6 pagine) del formato A4, carattere Arial o Times New Roman, dimensione 12, per massimo 40
righe per ogni pagina, relativamente alla illustrazione del punto “Aspetti migliorativi” dell'art. 5
del Capitolato Speciale di Appalto.

Al modulo dovranno essere allegate le carte di circolazione dei veicoli dichiarati nell’offerta.

L'offerta tecnica non deve recare, pena l'esclusione, alcun riferimento al prezzo offerto, ovvero agli
elementi che consentano di desumere in tutto o in parte I'offerta economica del concorrente.

c) la busta “C” — recante l'indicazione “OFFERTA ECONOMICA” deve contenere, A PENA DI
ESCLUSIONE:




DICHIARAZIONE D'OFFERTA, redatta utilizzando il modulo allegato, sottoscritta, a pena di esclusione,
dal Titolare o Legale rappresentante della impresa o consorzio di cui alle lett.a), b) e c) dell'art. 34 del
D.Lgs..n 163/2006, in caso di concorrente singolo; dal titolare o legale rappresentante dell’'operatore
economico mandatario in nome e per conto proprio e delle mandanti, in caso di concorrenti raggruppati
0 consorziati di cui alle lett. d), e), f) ed f-bis) costituiti; dai titolari o legali rappresentanti di tutti gli
operatori _economici che costituiranno il raggruppamento o il Consorzio in caso di concorrenti
raggruppati o consorziati di cui alle lett. d), e), f) e f-bis) dell’ art.34, non costituiti.

Il ribasso percentuale sull'importo posto a base di gara € indicato in cifre ed in lettere.

In caso di discordanza tra il ribasso espresso in lettere e quello in cifre, si terra conto di quello piu
favorevole per '’Amministrazione.

| punteggi cosi calcolati saranno arrotondati alla seconda cifra decimale dopo la virgola.

Tale “dichiarazione d’'offerta” dovra, a pena di esclusione, essere chiusa in apposita busta nella quale
non devono essere presenti altri documenti.

Resta inteso che il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo
lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile. Oltre il detto termine non si riterra valida alcuna
offerta anche se sostitutiva ed aggiuntiva ad offerta precedente e non si fara luogo a gara di miglioria. A
tal fine fara fede il timbro apposto dall'ufficio Archivio e Protocollo.

Si provvedera all'aggiudicazione stessa anche quando sia pervenuta una sola offerta valida. In caso di
offerte uguali si provvedera all'aggiudicazione a norma del 2° comma dell'art. 77 del R.D. 23 maggio
1924 n. 827 (mediante estrazione a sorte). Non si procedera all'aggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all’'oggetto del contratto.(art.81 D.Lgs.n.163/2006).

Non saranno presi in considerazione i plichi che non risultino pervenuti entro le ore 13 del giorno
12/10/2010 con le modalita previste nel presente disciplinare o sui quali non sia apposta l'indicazione
dell'oggetto della gara o del mittente.

Si fara luogo alla esclusione dalla gara nel caso che manchi o risulti incompleto o irregolare alcuno dei
documenti richiesti. Si richiama quanto previsto dall'art.46 del D.Lgs.n.163/2006, ove ne ricorrano le
condizioni.

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

| contratto verra affidato selezionando i partecipanti mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 55 del
D.Lgs. 163/2006 e la migliore offerta con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi dell'art. 83 del suddetto D.lgs 163/06, valutabile in base agli elementi e sub-elementi di
valutazione di cui all’art. 5 del Capitolato Speciale di Appalto che costituisce parte integrante del
presente disciplinare.

Le offerte saranno sottoposte alla valutazione di una commissione giudicatrice, nominata dalla

stazione appaltante, dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. La
commissione & composta, ai sensi dell’art.84 del D.Lgs.n.163/2006 e dell'art. 20 del vigente
regolamento dei contratti, dal Dirigente del Servizio fra le cui competenze rientra 'oggetto della gara,
che la presiede, e da un numero dispari di componenti in numero massimo di cinque, interni o
esterni, esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del contratto.

Il giorno 14/10/2010 alle ore 9,00, presso la sede del Comune — P.zza Liberta n.3-, la Commissione
di gara procedera:

in seduta pubblica:

e allapertura dei plichi pervenuti, previa verifica del rispetto del termine perentorio di ricezione
e della integrita e regolarita degli stessi;

o alla verifica della regolare presenza delle buste negli stessi contenute (A Documenti di
gara — B Offerta Tecnica - C Offerta economica);

o allapertura della “busta A”, e alla verifica della documentazione amministrativa in essa
contenuta;

e allammissione e all’eventuale esclusione dei concorrenti nel caso che manchi o risulti
incompleto o irregolare alcuno dei documenti richiesti. Si richiama quanto previsto dall’art.46
del D.Lgs.n.163/2006, ove ne ricorrano le condizioni.

Successivamente, si provvedera, in seduta riservata:



o all'apertura delle “buste B”, allesame delle offerte tecniche in esse contenute ed all’
esclusione dalla gara di quei concorrenti i cui elaborati risultino carenti sia per la incompleta
documentazione, sia per insufficienza di dati che permettono di individuare in maniera
univoca ed esaustiva la proposta stessa. Saranno parimenti escluse le offerte tecniche
redatte in violazione dei limiti di ammissibilita delle stesse o di norme tecniche imperative.

In seduta pubblica:

o alla lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche, limitatamente alle offerte dei soli
concorrenti ammessi, convocati via fax almeno cinque giorni naturali e consecutivi prima della
data stabilita per la seduta pubblica;

e all'apertura delle buste C contenenti le offerte economiche e all'attribuzione dei relativi
punteggi;

e alla sommatoria di tutti i punteggi attribuiti e alla formulazione della graduatoria provvisoria;

o all'individuazione di eventuali offerte anomale ai sensi dell’art. 86, comma 2, 3 e 3 bis del DIgs
163/06. Qualora ricorrano le condizioni di cui sopra verranno richieste all’'offerente le
giustificazioni ritenute pertinenti in merito agli elementi costitutivi dell'offerta medesima. Le
giustificazioni potranno riguardare, a titolo esemplificativo, quanto previsto dall'art.87, c.2.

e Alla verifica, In_seduta riservata, delle ragioni giustificative presentate o richieste con i
contenuti e le modalita di cui agli artt.87 e 88 del D.Lgs.163/2006.

o all' esclusione in seduta pubblica delle offerte risultate nel loro complesso inaffidabili e alla
formulazione della graduatoria definitiva;

¢ all'aggiudicazione dell'appalto al concorrente che avra presentato I'offerta economicamente
pill vantaggiosa non anomala.

Le sedute di gara pubbliche potranno essere sospese e aggiornate ad altra ora o ad un giorno
successivo senza necessita di comunicazione, salvo che nella fase di apertura delle buste delle
offerte economiche.

Le fasi della procedura di affidamento sono regolate dagli artt.11 e 12 del D.Lgs.n.163/2006.
L'aggiudicazione definitiva diventa efficace all'esito positivo dell'accertamento del possesso dei
requisiti di partecipazione dichiarati in sede di gara, effettuato ai sensi e per gli effetti dell'art. 11 D.
Lgs n.163/06 e 71 del DPR n. 445/2000, nonché all'esito negativo degli accertamenti previsti dalla
vigente normativa antimafia, con le conseguenze di legge, e non equivale ad accettazione dell’offerta.
L'operatore economico che risultera aggiudicatario ed eventualmente i concorrenti sottoposti a
verifica, dovranno presentare la documentazione indicata nel bando di gara, ed in particolare
certificati/dichiarazioni di servizio e il certificato di iscrizione alla CCIAA con dicitura antimafia.

Si provvedera a determinare la nuova aggiudicazione secondo la graduatoria, qualora I'aggiudicatario
e/o alcuno dei concorrenti sottoposti a controllo risultino non possedere i suddetti requisiti con le
conseguenze di legge.

Ai sensi dell'art.11, commi 9 e 10, del D.Lgs.n.163/2006 una volta divenuta efficace I'aggiudicazione
definitiva, la stipulazione del contratto di appalto ha luogo entro il termine di 60 gg., termine durante il
quale l'offerta dell’aggiudicatario € irrevocabile. Il contratto non pud comunqgue essere stipulato, salvo
quanto previsto dal comma 10-bis, lett.a), prima di 35 gg. dall'invio dell’'ultima delle comunicazioni del
provvedimento di aggiudicazione definitiva ai sensi dell’art.79. Si richiama inoltre quanto previsto
dall'art.11, comma 10-ter in ordine alle ipotesi di sospensione del termine di cui sopra.

Le offerte hanno validita per 180 gg. dalla data di scadenza del termine di presentazione dell’offerta,
fatta salva la facolta della stazione appaltante di richiedere agli offerenti il differimento del termine ai
sensi dell'art.11, c.6, del D.Lgs n.163/2006 .

APPLICAZIONE DELLE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI TUTELA DELLA SALUTE E DELLA
SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO E DI PREVIDENZA E ASSISTENZA, NONCHE DEL COSTO
DEL LAVORO STABILITO DAL CCLN DI CATEGORIA E DAGLI ACCORDI LOCALI INTEGRATIVI
DELLO STESSO .

Si richiamano le disposizioni di legge vigenti in materia e il capitolato speciale di appalto.




OBBLIGHI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA

Per quanto riguarda gli obblighi a carico della Ditta aggiudicataria si richiamano le norme, le prescrizioni
e condizioni vigenti in materia di contratti pubblici e quelle contenute nel Capitolato Speciale d'Appalto.

Si richiamano in particolare, I'art.9 CSA che disciplina gli obblighi dell'aggiudicatario in materia di
automezzi da utilizzare per lo svolgimento del servizio , le previsioni in ordine alle garanzie e
coperture assicurative dicui agli artt.12 e 14 CSA ed in materia di personale di cui all’art.13 CSA.

In caso di subappalto, I'aggiudicatario deve chiedere autorizzazione ai sensi dell'art.118 del D.Lgs
163/2006. | pagamenti saranno effettuati dall'appaltatore che dovra trasmettere copia delle fatture
quietanzate ai sensi dell'art.118 c.3 del d.lgs.163/06.

Da ultimo si richiama il disposto di cui agli artt.1-bis della L. 18-10-2001 n. 383 e s.m. e 2 della
L.n.266/2002 come ribadito dall’art.38 del D.Lgs.n.163/2006, che rispettivamente prevedono:

Art.1-bis. Comma 14, L.n.383/2001" | soggetti che si avvalgono dei piani individuali di emersione sono
esclusi dalle gare di appalto pubblico fino alla conclusione del periodo di emersione.”

Art.2. comma 1, L.n.266/2002 “Le imprese che risultano affidatarie di un appalto pubblico sono tenute a
presentare alla stazione appaltante la certificazione relativa alla regolarita contributiva a pena di revoca
dell'affidamento .

Art.16, comma 10, del decreto-legge 29 novembre 2008, n. 185, convertito con modificazioni nella
Legge 28/1/2009 n. 2 “In attuazione dei principi stabiliti dall'articolo 18, comma 2, della legge 7 agosto
1990, n. 241, e successive modificazioni, e dall'articolo 43, comma 5, del testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto del
Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, le stazioni appaltanti pubbliche acquisiscono
d'ufficio, anche attraverso strumenti informatici, il documento unico di regolarita® contributiva (DURC)
dagli istituti o dagli enti abilitati al rilascio in tutti i casi in cui € richiesto dalla legge.”

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO SCUOLA E AFFARI GENERALI
(Dott. Gianluca Puliti)



