
COMUNE DI MACERATA

PROCEDURA  APERTA  PER  L'APPALTO  P/C  DEL  COMUNE  DI  TOLENTINO  DEI  SERVIZI
ASSICURATIVI – LOTTI DA 1 A 7.

VERBALE N. 2 DEL 17/07/2018

L’anno 2018, il giorno diciassette del mese di luglio, alle ore 16.10, presso Palazzo Conventati, terzo

piano, nella sala riunioni del servizio Servizi  finanziari  e del personale del Comune di Macerata, la

Commissione di gara costituita con determina n 789/108 del 04/07/2018, ai sensi di quanto previsto dalla

Convenzione istitutiva  della  Centrale  Unica  di  Committenza tra  i  comuni  di  Macerata,  Tolentino  e

Potenza Picena e Porto Recanati  e ai sensi  dell’art.14 del vigente regolamento per la disciplina dei

contratti,  dal  Dott.  Paolo  Cristiano  Segretario  generale  del  Comune  di  Tolentino  –  in  qualità  di

Presidente e dai commissari Dott. Paolo Bini  - responsabile Servizi  Finanziari del medesimo Comune e

D.ssa Orietta Ciccioli – funzionario del Servizio segreteria del medesimo comune, assistita dalla Dott.ssa

Martina Frigiotti – istruttore direttivo dell’ufficio Gare e contratti del Comune di Macerata – in qualità

di  segretario  verbalizzante,  si  riunisce in seduta pubblica al  fine di  procedere con le operazioni  di

ammissione ed esclusione degli operatori economici e all’apertura delle offerte tecniche.

La data  della  presente seduta,  come previsto nel  disciplinare di  gara,  è stata comunicata mediante

pubblicazione di avviso sul profilo del committente in data 11/07/2018.

Il  Presidente,  richiamato  il  verbale  n.  1  del  05/07/2018 e  relativo  allegato  come parti  integranti  e

sostanziali del presente atto (All. n. 1 al presente verbale), prende atto che in data 10/07/2018 l’ufficio

Gare  e  contratti  ha  proceduto  ad  inoltrare  a  mezzo  PEC  specifica  richiesta  di  regolarizzazione

documentale da far pervenire entro le ore 12.00 del 17/07/2018 a ciascuno dei 3 concorrenti per i quali,

in base a quanto riscontrato con il  verbale n.  1, si  è ritenuto di attivare la procedura del soccorso

istruttorio. 

La Commissione procede,  dunque,  a prendere atto  dei risultati  del  soccorso istruttorio.  Dall’esame

risulta  che  i  concorrenti  n.  1  Groupama Assicurazioni  spa  e  n.  2  Helvetia  Compagnia  svizzera  di

assicurazioni SA hanno inviato a mezzo PEC, rispettivamente entro il 12/07/2018 (prot 55760) ed entro il

11/07/2018 (prot. 55395), la documentazione richiesta e che la stessa risulta regolare e completa per
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ciascuno di  essi.  L’operatore  n.  3  -  Nobis  Compagnia  di  Assicurazioni  spa,  invece,  non ha  fornito

riscontro al soccorso istruttorio. 

La Commissione, all'esito delle valutazioni  effettuate sui requisiti  richiesti  dalla disciplina di gara e

dichiarati  dai  partecipanti,  dispone  l’ammissione  di  n.  15  operatori  economici  concorrenti  come

individuati nell’all. n. 2 e ciascuno per i lotti ivi indicati, risultando la documentazione presentata da

ciascuno di essi regolare, salvo che per l’operatore n 3 Nobis Compagnia di Assicurazioni spa che viene

escluso relativamente al lotto n 3 ai sensi dell’ dell’art 89 c 9 DLgs n 50/2016.

Alle  ore  16.25 viene  completata  la  fase  di  ammissione  ed  esclusione  dei  concorrenti  alla  presente

procedura e  la Commissione  decide di aggiornare i propri lavori in seduta immediatamente successiva

al fine di proseguire le operazioni di gara per l’affidamento dell’appalto in oggetto.

Letto, confermato e sottoscritto.

La Commissione:

Presidente: f.to Dott. Paolo Cristiano 

Commissario: f.to Dott. Paolo Bini

Commissario: f.to Dott.ssa Orietta Ciccioli 

Segretario verbalizzante: f.to Dott.ssa Martina Frigiotti
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COMUNE DI MACERATA

PROCEDURA APERTA PER L'APPALTO P/C DEL COMUNE DI TOLENTINO DEI  SERVIZI ASSICURATIVI –
LOTTI DA 1 A 7.

VERBALE N.1 DEL 05/07/2018

L’anno 2018 il giorno cinque del mese di luglio alle ore 10.30, presso Palazzo Conventati, al  terzo piano nella sala

Riunioni del Servizio Finanziario, la Commissione di gara costituita con determina n 789/108 del 04/07/2018 ai sensi

di  quanto  previsto  dalla  Convenzione  istitutiva  della  Centrale  Unica di  Committenza  tra  i  comuni  di  Macerata,

Tolentino e Potenza Picena e Porto Recanati  e ai  sensi  dell’art.14 del vigente regolamento per la disciplina dei

contratti,  dal Dott. Paolo Cristiano Segretario generale del Comune di Tolentino – in qualità di Presidente e dai

commissari  Dott. Paolo Bini   - responsabile Servizi  Finanziari  del medesimo Comune e D.ssa Orietta Ciccioli  –

funzionario  del  Servizio  segreteria  del  medesimo  comune  -  assistita  dalla  dott.ssa  Martina  Frigiotti  – istruttore

direttivo dell’ufficio Gare e contratti  del Comune di Macerata- in qualità di segretario verbalizzante, si riunisce in

seduta pubblica al fine di procedere alle operazioni di gara relative all’affidamento dell’appalto in oggetto.

Il Presidente ricorda che si tratta di procedura aperta  da aggiudicarsi, ai sensi dell’art. 95, c.2, del DLgs. 50/2016,

con il  criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, e secondo le modalità di gara individuate nel bando,

comprensivo del disciplinare e dei relativi allegati, che è stato approvato in schema con determinazione n. 592/81 del

23/05/2018 e che viene messo a disposizione di tutti i componenti la commissione. Il Presidente quindi prende atto che

entro il termine fissato nel bando di gara – ore 12:00 del 03/07/2018 – sono pervenuti al protocollo centrale n. 15

plichi  degli  operatori  economici  indicati  nell’elenco  allegato  al  presente  verbale  (All.  n.1),  che  ne  forma parte

integrante e sostanziale, in relazione ai quali i commissari non rilevano la sussistenza delle cause di incompatibilità e

di astensione di  cui  ai commi  4,  5 e 6 dell’art.77 del DLgs n.50/2016, come risulta dalle dichiarazioni agli  atti

rilasciate da ciascuno, oltre che dal segretario per quelle di cui all’art.77, comma 6.

Assiste alle operazione di gara il Sig. Andrea Mucci della A.O.N. S.p.a., broker assicurativo del Comune di Tolentino e 

la dott.ssa Cinzia Alimenti responsabile dell’ufficio Gare del Comune di Macerata e la dott.ssa Sara Giustozzi sempre 

dell’ufficio Gare.

Il Presidente, dopo aver controllato unitamente agli altri commissari la regolarità esterna dei 15 plichi pervenuti, li

contrassegna e li numera progressivamente in base al numero di protocollo loro assegnato. Lo stesso poi procede alla

progressiva apertura dei plichi secondo l’ordine assegnato e verifica la regolare presenza per ciascuno di essi  di

un’unica busta A recante l’indicazione “DOCUMENTI DI GARA” e di tante buste B e buste C recanti rispettivamente

l’indicazione  “OFFERTA  TECNICA”  e  “OFFERTA  ECONOMICA”  quanti  sono  i  lotti  per  cui  il  concorrente

partecipa, lotti che vengono indicati alla colonna n.4 dell’allegato 1. Il Presidente, accantonate le offerte tecniche e le
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offerte economiche in base ai lotti, procede poi progressivamente all’apertura delle buste contenenti la documentazione

amministrativa, partendo dal concorrente n.1. Alle ore 11.50 la dott.ssa Giustozzi esce dalla sala. 

Durante l’esame della documentazione presentata dai n 15 operatori economici risulta si quanto segue:

- operatori economici nn 4-5-6-7-8-9-10-11-12-13-14 e 15: documentazione regolare;

- operatori economici nn 1-2-3: documentazione sottoposta a soccorso istruttorio. In particolare:

- operatore economico n. 1:  la cauzione provvisoria presentata risulta intestata alla CUC invece che al comune di

Tolentino come indicato nel disciplinare;

- operatore economico n. 2: si rileva che le dichiarazioni di cui alla parte IV sezione C punto 1b) del DGUE non

indicano in maniera chiara il possesso del requisito di capacità tecnica richiesto  dal bando relativamente al lotto n 6 a

cui partecipa; 

- operatore economico n. 3: nel modello DGUE presentato si rileva la mancata dichiarazione relativa al requisito di

capacità tecnica previsto dal bando relativamente al lotto n 3 a cui partecipa.

Terminato il controllo della documentazione dei 15 offerenti, il Presidente della Commissione, in conformità a quanto

stabilito nel disciplinare di gara con particolare riguardo all’art 83 c 9 del DLgs 50/2016, dispone che  l’ufficio Gare e

contratti  provveda ad avviare la procedura di soccorso istruttorio di cui al citato art. 83, comma 9; stabilisce, infine,

che la  data  della  prossima seduta  pubblica  venga resa nota  mediante  apposito  avviso  pubblicato  sul  profilo  del

committente nella sezione “Bandi di gara” almeno tre giorni prima, naturali e consecutivi, dalla data fissata, come

previsto dal disciplinare di gara.

Alle ore 14.00  il Presidente della Commissione dichiara terminata la seduta di gara e dispone che le offerte tecniche

ed economiche, dopo essere state inserite e sigillate in apposite cartelle, vengano conservate, unitamente alla restante

documentazione di gara, in  armadio di ferro chiuso a chiave presso l’ufficio Gare e contratti.

Letto, confermato e sottoscritto.

LA COMMISSIONE:

Presidente:  f.to Dott. Paolo Cristiano

Commissario: f.to Dott. Paolo Bini 

Commissario: f.to Dott.ssa Orietta Ciccioli 

Segretaria verbalizzante: f.to Dott.ssa Martina Frigiotti 
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Allegato n.1 al Verbale n.1 del 05/07/2018

N. PARTECIPANTE LOTTOPROT. 

1 N.6

2 N.6

3 N. 1-3

4 N.1-2-6

5 BALCIA INSURANCE SE - RIGA N.7

6 ALLIANZ SPA - PADOVA N. 1-6

7 SACE BT SPA - ROMA N.2

8 N.1-5

9 GENERALI ITALIA SPA - N.1-2-6

10 N.1

11 N.1

12 N.1

13 N.4

14 AIG EUROPE LIMITED - MILANO N. 1-4-5-7

15 N. 1-2-3-6-7

La Commissione

Presidente: f.to Dott. Paolo Cristiano

Commissario : f.to Dott. Paolo Bini

Commissario: f.to Dott.ssa Orietta Ciccioli

Segretaria verbalizzante: f.to Dott.ssa Martina Frigiotti

VERIFICA 
DOCUMENTAZIONE
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26/06/2018
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ISTRUTTORIO
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26/06/2018
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SVIZZERA D'ASSICURAZIONI SA 

- MILANO
SOCCORSO 

ISTRUTTORIO

51403 
28/06/2018
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ASSICURAZIONI SPA 

-BORGATARO TORINESE

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE LOTTO N 1 

SOCCORSO 
ISTRUTTORIO LOTTO N 3
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28/06/2018

 XL INSURANCE COMPANY SE - 
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DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

51859 
29/06/2018

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52372 
02/07/2018

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52380 
02/07/2018

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52453 
02/07/2018

GRUPPO ITAS ASSICURAZIONI - 
TRENTO

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52487 
02/07/2018

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52766 
03/07/2018

LLOYD'S Sindacato Acappella 
-MILANO

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52774 
03/07/2018

LLOYD'S Sindacato AWH 
-MILANO

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52776 
03/07/2018

LLOYD'S Sindacato MS AMLIN 
-MILANO

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52778 
03/07/2018

LLOYD'S Sindacato ARCH 
-MILANO

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52786 
03/07/2018

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE

52902 
03/07/2018

UNIPOL SAI  SPA -  
CORRIDONIA (MC)

DOCUMENTAZIONE 
REGOLARE



Allegato n.2 al Verbale n.2 del 17/07/2018

N. PARTECIPANTE LOTTO AMMISSIONI/ESCLUSIONIPROT. 

1 N.6 AMMESSO

2 N.6
AMMESSO

3 N. 1-3

4 N.1-2-6 AMMESSO

5 BALCIA INSURANCE SE - RIGA N.7 AMMESSO

6 ALLIANZ SPA - PADOVA N. 1-6 AMMESSO

7 SACE BT SPA - ROMA N.2 AMMESSO

8 N.1-5 AMMESSO

9 GENERALI ITALIA SPA - N.1-2-6 AMMESSO

10 N.1 AMMESSO

11 N.1 AMMESSO

12 N.1 AMMESSO

13 N.4 AMMESSO

14 AIG EUROPE LIMITED - MILANO N. 1-4-5-7 AMMESSO

15 N. 1-2-3-6-7 AMMESSO
La Commissione

Presidente: f.to Dott. Paolo Cristiano

Commissario : f.to Dott. Paolo Bini

Commissario: f.to Dott.ssa Orietta Ciccioli

Segretaria verbalizzante: f.to Dott.ssa Martina Frigiotti
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